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N* ConvenioNVigencia: (2995 2013 Nombre Asociado:
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Fecha inicio Operacion; 2} - oY - 2023 Fecha Final Operacion: _ (OF, - 02 -~ 2029
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2. Ubicacién

Localidad: _ Rersca rmio: NK a0 S h', ]g Direccién Cq.\\n SL & H, ’d Qe (J o)
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Variables Nivel de Cumplimiento

Participar en la aclividad de forialecmiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documenlal de |a
1 |Direccion de Nutricion y Abastecimiento, dentro de los primeros Ireinta (30) dfas calendario contados a partic de la firma del acta de D D
inicio del convenio, L

Realizar la organizacidn documental (clasificacion, ordenacidn, descripcidn), custodia (condiciones de almacenamiento) yi
administracion de los documentos generados en la ejecucion del convenio emanada de los componentes inclusion social,
Alimentacion, nutricion y salubridad, Administrative y financiero y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido en Ia Tabla de -
Retencién Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en material L‘ D
archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion|
del convenic y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyscio 7745,

Guardar y custodiar con absolula reserva la informacién que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
{Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusion| c NG
social, Alimemtacion, nutricion y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o ulilizacién indebida; "‘
en cako de cualquier dario generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo
electronico, a la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestién documental de la Direccion de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

-

Efsctuar las alerias que, de acuerdo con lo dispuesto en el anaxo técnico, se observen como posibles riesgos para el desarrollo de) c
4 |las actividades de gestion documental, afectando s operacion del Comedor Comunitanio. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copla al equipo de gestion documental de la Direccion de Nutricion y Abastecimiento. m

Efeciuar sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccidn de los dacumentos y expedientes producto de la alecuuon contractual y|
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar |as dema sefaladas en ¢ HC NA
los procedimientos definidos por la SDIS y la normativided legal vigente aplicable a la materia. Estas acclones también son

s aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles @ deterioro por| D m
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcicnamiento de |os sistemas o erfores humanos,

asi como & irabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabildad en intemet, ataques informaticos y vinculados.

Entregar sin daves, encriplaciones, ni ninguna restriccion de seguridad, baje critenos archivisticos, garantizando a integridad, ¢
§ |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnologica, |a informadion que sea caplurada, procesada, aimacenads D
conservada en sistamas de Informacién, servidores y demas medios elecironicos.

W Variable | Nivel de Cumplimiento |N°| Variables Nivel da Curnplimisnio

Los expedientes contraciuales estan creados porl e NC Los expedientes conlr les estan organizados c NC
7 |componente de acuerdo can lo establecido en el B |en orden cronoléglco (Fecha mas antigua - Fecha m D
anexo écnico imas reciente).

) et | ¢ NG Los documentos estan perforados a tamaio) 9 NC
9 m':"‘"’dm’" contGOmEN, 110 SUnered fos m 10 oficio, alineados a la parte superior derecha de la w D
ooy par cepas jcarpela institucional.
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